CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CANG HAI PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phic

Hai Phong, ngay 15 thang 3 nam 2024

) ~ QUYCHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CUA CONG TY CO PHAN CANG HAI PHONG

Co so phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hodi nudce Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam thong qua ngdy 17/6/2020 va cac vin ban huéng dan thi hanh;

- Ludt Chirng khoan sé 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nude Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cac vin ban hudng dan thi hanh;

- Luét stta ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc
dbi tac cong tu, Luat Piu tu, Luat Nha &, Luat DAu thau, Luat Pién luc, Luat Doanh
nghiép, Luat Thué tiéu thu dic biét va Luat Thi hanh an dan sy cua Quéc hoi,
s6 03/2022/QH15 dugc Qudc hdi nuwde Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam thong qua
ngay 11/01/2022;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cta Luat Chirng khodn;

- Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh huéng ddn mot sb diéu
vé quan tri cong ty ap dung d6i voi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP;

- biéu 18 t6 chirc va hoat dong ctiia Cong ty c¢b phan Cang Hai Phong.

Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nim 2024 cua Cong ty c¢d phin Cang Hai Phong
(Cong ty) dugc to chirc va thuc hién theo Quy ché té chirc Pai hoi dong cbd dong thuong
nién nam 2024 (goi 1a Quy ché) nhu sau:

3 Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va ddi tweng ap dung
1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2024
vao ngdy 15/4/2024 clia Cong ty c¢6 phan Cang Hai Phong bang hinh thire Dai hoi truc tiép.
2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé& quyén va nghia vu cta c6 dong/ngudi dai dién theo oy
quyén cta cd dong, cac bén tham dy Pai hoi, diéu kién va thé thirc tién hanh Pai hoi, cach
thirc biéu quyét dé thong qua nghi quyét vé cac van dé cua Dai hoi.
Diéu 2. Giii thich tir ngir
1. “Pai h$i” 12 cudc hop Pai hoi dong cd dong dugce td chirc dudi hinh thire hop tryc tiép dé
¢ dong thyc hién cac quyén biéu quyét/bau cir ciia minh.



2. “Pgi biéu” 1a ¢ dong va nguoi dugc uy quyén dy hop hop phap tham du cudc hop Pai
hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2024 ciia Cong ty ¢ phan Cang Hai Phong.

3. “Sw kign bit khd khdng” 1 nhitng su kién xay ra ngoai y chi ciia nguoi tri¢u tap Dai hoi
khong thé ludng trude va khic phuc duoc mic du da ap dung cac bién phap can thiét, kha
nang cho phép.

Piéu 3. C6 dong c6 quyén tham duw Dai hdi

Cb dong so hitu cd phin co quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong ciia Cong ty
duoc chdt tai ngay 11/3/2024 do Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam
1ap.

Diéu 4. Quy dinh vé @ty quyén tham duw Dai hji

C6 d6ng, nguoi dai dién theo uy quyén cia cb dong 1a to chuc co thé truc tiép
tham du hop hoac uy quyén cho mot hodc mot s6 ca nhan, té chirc khac tham dy va biéu
quyét, bau cir tai Dai hoi. Viéc Gy quyén phai tuan thu cac quy dinh vé iy quyén du hop ciia
Luat Doanh nghiép nim 2020, Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty c6 phan Cang Hai
Phong, cac quy dinh phéap luat khac c6 lién quan va phai dwgc 14p thanh vin ban uy quyén
theo hinh thirc hop phap.

Chuong 11

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG/NGUOGI PUQC UY QUYEN DU HQP
CUA CO PONG VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia c6 dong/ngudi dwoc iy quyén dw hop cia co dong
1. Quyén cua c6 dong/ngudi dugc uy quyén du hop cua cd dong khi tham du Dai hoi:

a. Pugc tham dy Pai hoi va biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén cua Dai hdi,
duoc thuc hién quyén gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat va
tham gia bau cir theo quy dinh cta phap luat hién hanh, Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay va
huéng dan cta Ban t6 chire Pai hoi.

b. Puge Ban td chirc Pai hoi thong bao cong khai ndi dung Chuong trinh Pai hoi, phat biéu
v kién, thao luin va biéu quyét/bﬁu cu tai Pai hoi theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Nghia vu cta cd dong/ngudi duge oy quyén du hop cua ¢ dong khi tham dy Dai hoi:

a. C6 dong/nguoi duge Gy quyén du hop cua cd dong dén tham dy Pai hoi phai thuc hién
tha tuc xac nhan tu cich Pai biéu véi Ban td chire trude khi vao tham gia Pai hoi;

b. C6 dong/ngudi duoc Gy quyén du hop cua cd dong va cac bén tham dy Pai hoi phai giir
bi mat, thuc hién dung ché do su dung va bdo quan tai li€u; khong sao chép, ghi am, cung
cip thong tin cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua dwge Chu toa cho phép;

c. C6 dbéng/ngudi duge uy quyén du hop cua cb déng va cac bén tham du Pai hoi phai tuan
thi cac quy dinh cta phap luat, Piéu 16 Cang Hai Phong, Quy ché nay ciing nhu tuan theo
su diéu hanh cua Chu toa trong subt thoi gian dién ra Pai hoi va ton trong két qua lam viéc
tai Pai hoi; khong duoc gay r6i va hodc gay mat trat tu trong subt qué trinh dién ra Pai hoi.



Diéu 6. Ban thim tra tw cach c6 dong

1. Ban thim tra tu cach c6 dong do Hoi dong quan tri quyét dinh thanh lap trudce ngay khai
mac Dai hoi.

2. Nhiém vu ctia Ban thim tra tu cach c6 dong:

a. Kiém tra tinh hop 1¢ va hop phap cta vin ban uy quyén cua cd dong;

b. Kiém tra tu cach c6 dong/ngudi dai dién theo Gy quyén ctia cd déng du hop;
c. B4o cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tur cach c6 dong du hop Dai hoi;
d. Cac nhiém vu khac theo quy dinh ciia Cong ty va yéu cau cua Chi toa.
Diéu 7. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chi1 toa dé cir va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.

2. Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:

a. Phd bién nguyén tic, thé 18, huéng dan cach thirc biéu quyét/bau cir;

b. Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét/bau cir, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chudn két qua biéu quyét;

c. Thong bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

d. Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét/bau ctr hodc don
thu khiéu nai vé két qua kiém phicu.

e. Cac nhiém vy khac theo quy dinh cta Cong ty va yéu cau ctia Chu toa.

Picu 8. Chii toa va Poan Chii toa

1. Chu toa Pai hoi

a. Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa Pai hoi.

b. Quyén va nhiém vu cua Chu toa Pai hoi:

- Thuc hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop Pai hoi mot cach co

trat tu, ding theo chuwong trinh d dugc thong qua va phan anh duoc mong mudn cua da sb
nguodi du hop;

- Yéu ciu tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phéap an ninh hop phéap, hop Iy
khac;

- Yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xut nhitng ngudi khong tuan
thi quyén diéu hanh cua chu toa, ¢d ¥ gdy rdi trat ty, ngin can tién trinh binh thuong cua
cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi
dong cb dong.

- Hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong di co du sé nguoi dang ky du hop tdi da khong quéa
03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac khi c6 1y do chinh dang theo quy
dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, biéu 18 cua Cang Hai Phong va phap luat hién



hanh;
- Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh caa Cong ty, phap lut hién hanh.
2. Poan Chu toa

a. Poan Chu toa gdbm 03 dén 05 thanh vién. Céc thanh vién trong Poan Chiu toa tuén theo
chi dao cua Chu toa trong viéc ban bac, thao luan cac van dé lién quan dén viéc diéu hanh
Dai hoi. Tuy nhién, trong moi trudng hop, quyét dinh cua Chu toa 1a quyét dinh cubi cing
va la phan quyét cao nhét.

b. Quyén va nhiém vu cua Poan Chu toa:

- H6 trg Chii toa diéu hanh Dai hoi theo chuong trinh di dugc Dai hoi dong c6 dong thong
qua va quy dinh tai Quy ché nay;

- Hudng din cac dai biéu va Dai hdi thao luan cac ndi dung c6 trong chuong trinh;
- Trinh dy thao, két luan nhiing véan dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
- Tra 161 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;
- Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi;
- Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh caa Cong ty, phap luat hién hanh.
Diéu 9. Ban Thu ky
1. Cht toa ctr mot hodc mot sd nguodi lam thu ky cude hop.
2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:
a. Ghi chép dz‘iy du, trung thuc ndi1 dung Dai hoi;
b. Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua Dai biéu;
c. Lap Bién ban hop va soan thdo nghi quyét Pai hoi;
d. Hd tro Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cude hop Dai hoi va thong bao dén cac co
dong theo dung quy dinh ctia Cong ty va phép luét hién hanh;
e. Cac nhi¢m vu khéc theo yéu cau cua Chu toa, quy dinh ctia Cong ty.
Chuong I11

TRINH TV, THU TUC TIEN HANH DAI HOI
Piéu 10. Cach thirc tham du Pai hdi dong c6 dong
1. Co dong dén du Pai hoi phai xac nhan véi Ban td chuc vé s6 luong ) phén s& hiru/duoc
uy quyen, dugc nhan Thé biéu quyét, Phicu biéu quyét, Phiéu bau cur sau khi thuc hién thu
tuc dang ky.
2. Cach thure thuc hién uy quyén tham du Pai hoi nhu sau:
- C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a to chirc ¢ thé uy quyén toan bd
hoac mdt phan s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cia minh cho cd nhan/té chirc khéac thay mat
minh tryc tiép tham du va thyc hién quyén bi€u quyét, bau cu tai Pai hoi.



- Ngudi dugce iy quyén du hop phai ndp Vin ban ty quyén-Ban chinh khi ding ky du hop.
- Viéc ty quyén chi c6 hiéu lyc phap 1y khi théa man cac diéu kién sau:
+ Vin ban ty quyén c6 day du cac thong tin theo mau ty quyeén.
+ Vin ban uy quyén c6 dy du chir ky, ghi rd ho tén, dong déu (néu 1a t6 chirc) ciia Bén uy
quyén va Bén nhan uy quyeén.
+ Cang Hai Phong nhan dugc ban scan/ban sao Van ban uy quyén gui vé trudc ngly
15/4/2024.
Diéu 11. Piéu kién tién hanh Dai hji

Dai hoi duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong va nhitng ngudi dugc Gy quyén du hop dai
dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét theo danh sach cd dong duogc 1ap tai thoi diém chét
danh sach co dong dé hop Pai hoi.
Diéu 12. Trwong hop té chirc hop Pai hi khong thanh
1. Truong hop Dai hoi 1an thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 13
Quy ché nay, thi thong bao moi hop 1an thtr hai duoc gui trong thoi han ba muoi (30) ngay,
ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhit. Pai hoi 1an thir hai duoc tién hanh khi c6 sé cd dong
du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én.
2. Trudng hop cudc hop Pai hoi déng c6 dong 1an hai khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi thong bio moi hop 1an tht ba phai dugc giri trong thoi
han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy du dinh hop 1an tht hai. Trong trudong hop nay, Dai hoi
duoc tién hanh khéng phu thudc vao téng sd phiéu biéu quyét ciia cac cd dong du hop.

Pi¢u 13. Thao luin tai cudc hop Pai hdi ddng cd dong

1. Viéc thao luan tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong do Chu toa diéu phdi, dam bao tuan thu

dung theo quy dinh tai Piéu 18 Cang Hai Phong.

2. Pai biéu co thé giri cau hoi vé Ban t6 chuc giup viéc Pai hoi trudc thoi diém tham du

cudc hop Pai hoi dong cb truc tiép dat cau hoi khi duge Chu toa moi. Ban Thu ky Pai hoi

c6 trach nhiém lwu lai tén dai biéu, ma dai biéu (néu c6) va ndi dung cau hoi.

3. Ngon ngit st dung dé trao doi, thao luan, giri cau hoi 1a tiéng Viét Nam.

Diéu 14. Nguyén tic va cach thirc sit dung Thé biéu quyét, ghi Phiéu biéu quyét va

Phiéu bau cir tai Pai hoi

1. Thé biéu quyét

a. Dai biéu dung Thé biéu quyét dé biéu quyét thong qua cac ndi dung sau: thanh phan Ban

kiém phiéu, Chuong trinh nghi sy ciia Dai hoi, Quy ché t6 chirc Dai hoi, Quy ché bau ctr,

Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

b. Cach thire st dung Thé bicu quyét

- Dai biéu biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét theo diéu hanh ctua Chu toa.

Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat truée ciia Thé biéu quyét phai
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duoc gio cao huéng vé phia Poan Chu toa.
- Trudng hop Pai biéu di dugc Ban td chirc x4c nhan tham du hop nhung khong gio Thé
biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong ¥ kién ciia
mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do, va khong c6 quyén khiéu nai
vé cac quyén lién quan dén cic ndi dung da dugc Dai hoi thong qua.
- Truong hop Dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon 01 1an khi biéu quyét Tan thanh,
Khéng tan thanh hodc Khong y kién cia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong
hop 1€.
2. Phiéu bau cir
a. Pai biéu dung Phiéu bau cir &é xac nhan sé phiéu bau cho mdi tng vién thanh vién Hoi
dong quan tri/Ban kiém soat nhiém ky 2024-2029.
b. Céch thtrc ghi Phiéu bau ctr thuc hién theo huéng dan tai Quy ché bau cir da duoc Pai hoi
thong qua.
3. Phiéu biéu quyét
a. Dai biéu dung Phiéu biéu quyét dé x4c nhéan y kién biéu quyét dbi v6i cac nodi dung duoc
thdo ludn tai Pai héi (trir ndi dung quy dinh tai khoan 1 va 2 biéu nay).
b. Céach thirc ghi Phiéu biéu quyét
- Theo diéu hanh ciia Chu toa, Pai biéu dién phuong an biéu quyét vao Phiéu biéu quyét,
dbi véi tirng ndi dung bﬁng cach danh dau “X” vao mot trong ba Iya chon “Tan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khéng co6 y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét.
- Phiéu biéu quyét phai co chit ky va ghi 18 ho tén ctia c6 dong/Pai dién theo ty quyén ctia
cb dong 1a t6 chuc, ngudi duge ty quyén du hop hop phap cua cb dong.
- Trudng hop Dai biéu khong danh dau vao bat ky phuong an biéu quyét nao cua ndi dung
can ldy v kién tai Phiéu biéu quyét thi dwgc xem 1a Iya chon phuong an “Khong c6 y kién”
d6i voi ndi dung do.
- Sau khi hoan tit ca noi dung can biéu quyét cua Pai hoi, Pai biéu du hop gui Phiéu biéu
quyét vé thung phiéu kin d3 duoc niém phong tai Dai hoi theo hudéng dan cia Ban kiém
phiéu.
c. Phiéu biéu quyét khong hop 1¢

Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ 1a Phiéu biéu quyét c6 mot trong cac ddu hiéu sau day:
- Khong do Ban t6 chirc Pai hoi phat hanh;
- C6 dau hiéu téy x0a, stra chira; bi rach, nat, lam mo cac ndi dung;
- Bi ghi thém d4u hiéu chir hodc s6 hoic cac ky tir khac véi hudng din vao cac phuong an
biéu quyét; bi ghi thém cac thong tin khac, khong thudc cac ndi dung thdo luén ctia Pai hoi;
- Khong c6 chit ky xac nhan cia cd déng/Dai dién theo ty quyén cua cd dong 1a t6 chuc,
ngudi duge uy quyén du hop hop phap cia ¢ dong;



- Phiéu biéu quyét c6 ndi dung can lay ¥ kién bi danh diu tir hai (02) phuong an biéu quyét tré
1én thi riéng ndi dung d6é dugc xac dinh 1a khong hop 1€;
Chuong IV
BIEU QUYET VA KIEM PHIEU
Diéu 15. Thé 18 biéu quyét, biu cir
1. M&i ¢b phan phd thong ma cb dong so hitu tng véi mot phiéu biéu quyét. Tong sb phiéu
biéu quyét ctia mdi cd déng/ngudi duoc Gy quyén du hop cia cd dong twong tng véi sb cd
phan co quyén biéu quyét ma c6 déng d6 sé hiru hodc tong sd ¢d phan cd quyén biéu quyét
ma ngudi dai dién c6 dong duoc ty quyén khi ding ky tham dy Pai hoi.
2. Céc van dé can biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dugce thong qua khi dugce sb ¢ dong s&
hiru trén 50% tong sé phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cude
hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4 va 6 Diéu 29 Piéu 1¢ Cang Hai
Phong.
3. Thé 1é bau ctt thuc hién theo huéng dan tai Quy ché bau ctr d3 dugce Pai hoi thong qua.
Diéu 16. Cach thirc kiém phiéu
1. Phiéu biéu quyét ctia mdi Pai biéu duoc kiém phiéu theo sd lugng phiéu tan thanh, s
lwong phiéu khong tan thanh va s luong phiéu khong c6 ¥ kién.
2. S6 luong phiéu bau cir ma mdi Pai biéu danh cho Ung vién thanh vién Hoi dong quan
tri/Ban kiém soat dugc kiém phiéu theo nguyén tic quy dinh tai Quy ché bau cur di dugc
DPai hoi thong qua.
Diéu 17. Cic sy ki¢n bt kha khang
1. Trong thoi gian t6 chirc Pai hoi, co thé xay ra nhitng su kién bat kha khang, ngoai tim
kiém soat cua cong ty nhu thién tai, héa hoan, mét dién hodc cac sy cd k¥ thuat khac, céac
yéu cau hay chi thi cia Chinh phu va cic co quan nha nude, nguoi ¢6 tham quyén khac. ..
Cong ty huy dong tdi da moi nguén luc dé khic phuc céc sy cb va dai hoi co thé tiép tuc
dién ra, nhung khong qua 60 phuat ké tir thoi diém gip su cb.
2. Trudng hop cac su kién bat kha khang khong thé khac phuc dé Pai hoi co thé dién ra tiép
tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s€ tuyén bd tam dung Dai hoi, tat ca cac van dé da duoc
biéu quyét thong qua trude khi tam dirng (néu o) sé& bi hity bo. Cac van dé nay s& duoc tién
hanh biéu quyét lai trong Dai hoi c6 dong duoc tridu tip gan nhat.
Chuwong V
BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG
Diéu 18. Bién ban hop Dai hji
1. Noi dung Pai héi phai duoc 1ap thanh Bién ban, dugc doc va thong qua trudc khi bé mac
hop Pai hoi, Bién ban c6 chit ky cua Chu toa va Ban Thu ky.



2. Bién ban Dai hoi 1a co sé dé ban hanh cac Nghi quyét cua Dai hoi. Bién ban Pai hoi duoc
cong bd thong tin, luu gilr theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phap luat hién hanh.
Chuong VI
HIEU LUC THI HANH
Piéu 19. Hiéu lwe thi hanh
1. Quy ché nay gdm 6 Chuong, 19 Diéu va c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Dai hoi biéu
quyét thong qua.

2. Pai biéu va cac bén tham du Pai hoi ¢ trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
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